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HUONG DAN

Thii tuc cdng bé t6 chire, ca nhan di diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Can cir Luat xa Iy vi pham hanh chinh sé 15/2012/QH13 ngay 20/6/2012:
Luat sira d6i bd sung mét sé diéu cua Luat xi Iy vi pham hanh chinh sé
67/2020/QH14 ngay 13/11/2020; Luat phong chdng ma tay sé 73/2021/QH14 ngay
30/3/2021; Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 caa Chinh pha vé viéc
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat Xi ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tiy; Cong dién sé
365/CP-TTg ngay 20/4/2022 caa Thu tuéng Chinh phu vé don ddc trién khai quyét
liét, hiéu qua cong tac xac dinh tinh trang nghién ma tdy va cai nghién ma tay theo
Luat phong, chéng ma tay nim 2021; Cong vin s6 1827/LDTBXH-PCTNXH ngay
02/6/2022 Bo Lao dong - Thwong binh va X& hoi vé trién khai Cong dién sb
365/CD-TTg ngay 20/4/2022 caa Thu tuéng Chinh phu ; Ké hoach s6 226/KH-
UBND ngay 15 thang 10 nim 2021 ctia Cha tich UBND tinh Thanh Hoa vé thuc
hién Chuong trinh phong, chéng ma tiy giai doan 2021 - 2025; Cong vin sb
7998/UBND-VX ngay 07/6/2022 cua Chu tich UBND tinh vé trién Cong dién s6
365/CD-TTg ngay 20/4/2022 cua Thu tuéng Chinh phu.

Thuc hién Ké hoach sé 262/KH-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 cta Chu
tich UBND tinh Thanh Héa vé trién khai coéng tac cai nghién va quan ly sau cai
nghién ma tay trén dia ban tinh Thanh Hoéa giai doan 2021 - 2025; Ké hoach s
43/KH-SLDTBXH ngay 03/3/2023 cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé cai
nghién va quan ly sau cai nghién ma tay nam 2023 trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Pé trién khai thuc hién théng nhat, hiéu qua trong toan tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi tuc céng bd to chie, ca nhan du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong déng, nhu sau:

1. Céc dich vu cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cdng dong

1.1. Tu vén, hd trg nguoi nghién ma tly xay dung ké hoach cai nghién;

1.2. Biéu trj cat con, giai doc, diéu tri cac rdi loan tm than, diéu tri céc bénh ly
khac cho ngudi nghién ma tay;
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1.3. Gi4o duc, tu van, phuc héi hanh vi, nhan cach cho ngudi nghién ma tay;

1.4. T6 chirc lao dong tri lidu, day nghé va hd trg hda nhap cong dong cho
ngudi nghién ma tay.

* Can ctr cac diéu kién quy dinh tai muc 2, t6 chtc, ca nhan ding ky cung cip
01 (mot) hodc nhiéu dich vu theo pham vi quy dinh tai muc 1 nay.

2. Piéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh,
cong dong

T6 chiic, ca nhan cung cip dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh,
cong dong phai dap umg cac diéu kién sau

2.1. Buoc thanh 1ap, to chtc, hoat dong theo quy dinh cua phép luat; ca nhan
khong trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh su, thoi gian chap hanh ban an
hinh sy cua tda an; khong trong thai han cdm hanh nghé hoic cong viéc.

2.2. /& co sd Vat chat, trang thiét bi

a) Co co s& vat chat dé thyuc hién viéc tiép nhan, cung cap dich vu cai nghién
theo pham vi dich vu diang ky. Truong hop cung cap dich vy noi tra, co so phai dap
g cac diéu kién vé phong ¢, cac tiéu chuan chuyén mon khac quy dinh tai diém b
Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 6 Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP;

b) C6 trang thiét bi dé thuc hién céc dich vu cai nghién theo quy dinh tai Muc A
Phu luc | kém theo Nghi dinh sb 116/2021/NB-CP.

2.3. V& nhan su

a) CO it nhat 01 ngudi chiu trach nhiém chinh thuc hién viéc cung cap dich vy,
c6 trinh d6 chuy&n mdn, nganh nghé dao tao phi hop;

b) Nhan su phai dap ung diéu kién, tieu chuan theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu
8 Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP.

3. Hd so, trinh tw diing ky, cong bd to chirc, ca nhan da diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong

3.1. Ho so diang ky cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong

a) Vin ban cua td chirc, ca nhan dé nghi céng bd du diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng theo Mau sb 13 Phu luc Il Nghj
dinh s6 116/2021/ND-CP;

b) 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap hoic gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (ddi véi té chirc cung cap dich vu);
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¢) Tai liu chitng minh bao dam du cac diéu kién co sé vat chat, trang thiét bi
cung cap dich vy;

d) 01 ban chinh danh sach nhan vién theo Mau sé 03 Phu luc II, sb
116/2021/ND-CP kém theo 01 ban sao vin bang, chung chi, phiéu ly lich tu phap
dugc cap khong qua 03 thang tai thoi diém nop hd so cua tirng nhan vién; Iy lich tom
tat ctia ngudi ding dau hodc nguoi dai dién theo phép luat cua co s cung cap dich vu
theo MAu s6 04 Phu luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

d) Du kién quy trinh cung cép dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong.

3.2. Trinh tyu thyc hién

a) To chiic, ca nhan gui tryc tiép, qua buu dién hoic qua phuong thire dién tir
01 bo hd so theo quy dinh tai diém 3.2 trén ¢én UBND cip huyén noi to chicc dong
tru S& hodc noi ca nhan cu tri. Truong hop gui hd so theo phuong thirc dién tir, to
chtc, c& nhan ¢ trach nhiém luu giit toan bo ban gc cua hd so va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc caa hé so;

b) Trong thai han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so ding ky hop
1&, Chu tich UBND cép huyén t6 chic tham dinh va cdng bd to chire, ca nhan du diéu
kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong theo Mau
s6 14 Phy luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP. Truong hop khong du diéu kién cong
bd phai tra 11 bang van ban va néu rd ly do.

3.3. Viéc cong b to chire, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tdy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng phai duoc niém yét cong khai tai trang théng tin
dién tr cia UBND cap huyén, tru s UBND cap x3 va thong bao trén cic phuong tién
thong tin dai chung trén dia ban.

4. Pinh chi viéc cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh,
cong dong

4.1. T6 chic, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia
dinh, cong d6ng bi dinh chi c6 thoi han trong cac truong hop sau:

a) Khong dam bao cac diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén
tai gia dinh, cong ddng theo quy dinh tai Diéu 16 ciia Nghi dinh s 116/2021/ND-CP;

b) Khéng thuc hién cung cap dich vu sau 06 thang ké tir ngay cong bé;

¢) C6 hanh vi vi pham céac quy dinh caa phap luat vé cai nghién ma tay;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.
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4.2. Can ct tinh chat, mtc do vi pham, Cha tich UBND céap huyén quyét dinh
dinh chi viéc cung cip dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong
vé6i thoi han tir 03 thang dén 06 thang.

4.3. Thi tuc dinh chi viéc cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién hanh vi vi pham theo
quy dinh tai diém 4.1 trén, Truéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
huyén c6 trach nhiém lap bién ban theo Mau sé 15 Phu luc Il Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP béo c4o Chu tich UBND céap huyén. Trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay lap bién ban, Cha tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh dinh chi
hoat dong cung cap dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén theo Mau sb 16 Phu lyc I
Nghi dinh s 116/2021/ND-CP;

b) T6 chirc, c& nhan bi dinh chi hoat dong co trach nhiém hoan tra chi phi str
dung dich vu cai nghién va giai quyét cac quyén, loi ich hop phéap khac cia nguoi cai
nghién theo hop dong dich vu cai nghién khi bi dinh chi.

4.4. Khi hét thoi han dinh chi, t6 chirc, ca nhan thuc hién viéce dang ky, cong bd
lai theo quy dinh tai muc 5 dudi day.

5. Piéu kién, ho so, trinh tw cong bd lai ddi véi to chirc, ca nhan cung cap
dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong

5.1. biéu kién cong bo lai

a) Thay doi ngudi dai dién theo phap luat cua co sd cung cap dich vu; thay doi
dia diém cung cap dich vy;

b) Hét thoi han dinh chi cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén theo
quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyeén.

5.2. Ho so d& nghi cong bd lai gdbm

a) Van ban dé nghi cong b lai caa t6 chirc, ca nhan theo Mau s6 13 Phy luc I
Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP;

b) Ly lich tom tat nguoi dai dién theo phap luat cua to chic cung cap dich vu
theo Mau s6 04 Phu lyc I kém theo cac van bang, ching chi, phiéu Iy lich tu phap
hoic dia diém tru s6 méi cia co s& cung cap dich vu d6i véi truong hop quy dinh tai
tiét a diém 5.1 trén; bao céo két qua khic phuc viéc dinh chi cung cap dich vu déi véi
truong hop quy dinh tai tiét b diém 5.1 trén theo Mau sb 17 Phu luc 11 Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP.

5.3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, Chu
tich UBND cép huyén tham dinh va cdng bé lai to chirc ¢4 nhan du diéu kién cung
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cap dich vu cai nghién ma tly ty nguyén tai gia dinh, cong dong theo Mau sb 14 Phu
luc 11 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP. Truong hop khong du diéu kién céng bd phai
tra loi bang van ban va néu rd ly do.

5.4. Viéc cdng bd lai dbi véi td chire, ca nhan dua diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong phai duoc niém yét cong khai tai
trang thong tin dién tir cia UBND cép huyén, tru s&¢ UBND cip x4 va thdng bao trén
cac phuong tién thong tin dai ching trén dia ban.

6. Trinh tw ding ky, cong b ddi véi co sé cai nghién ma tdy tw nguyén, co
sé cai nghién ma tay cong lap

6.1. Co so cai nghién ma tly tu nguyén, co s& cai nghién ma tay cong lap gui
van ban dé nghi céng b du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong cho Chu tich UBND cap huyén noi duy kién cung cap dich vu.

6.2. Chu tich UBND cip huyén thyc hién viéc cong b theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu 17 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

7. Pat hang, giao nhiém vu cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén
tai gia dinh, cdng dong cho don vi sw nghiép cong 1ap

Can ctr diém a khoan 6 Piéu 30 Luat Phong, chong ma tuy 2021 va Diéu
21 Nghi dinh 116/2021/ND-CP quy dinh vé giao nhi€ém vu cung cép dich vu cai nghién
ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng cho don vi su nghiép cong lap nhu sau

7.1. Can ctr vao nhu cau cai nghién tu nguyén tai gia dinh, cong dong va chuc
ning, nhiém vu, diéu kién thuc té, Chu tich UBND cap huyén quyét dinh dit hang,
giao nhiém vu cho cac don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén cung cap mot
hoac nhiéu dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong déng theo Mau s6
18 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

7.2. Pon vi sy nghiép cong lap duge dit hang, giao nhiém vu cung cap dich vu
cai nghién ma tly ty nguyén tai gia dinh, cong dong phai dap tng cac diéu kién co s
vat chat, trang thiét bi, nhan su theo quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP va
cac quy dinh hién hanh vé dau thau, dat hang, giao nhiém vy cung cap san pham, dich
vu cOng sur dung ngén sach nha nudc.

7.3. Chu tich UBND cap huyén bé tri nguon luc cho don vi su nghiép cong lap
duoc lya chon dé dat hang, giao nhiém vu va niém yét cong khai danh sach cac don vi
su nghiép cong 14ap tai trang thong tin dién tar caa UBND cép huyén, tru s6 UBND cép
xa va thong bdo trén cac phuong tién thong tin dai chiing trén dia ban. Trong truong
hop co s& cai nghién ma tly ty nguyén trén dia ban cé t6 chuc cac hoat dong cai
nghién ma tly tu nguyén chua duoc S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap Gidy
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phép hoat dong cai nghién ma tay, thi Chu tich UBND chi dao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi tham muu cho UBND huyén cin ct hanh vi vi pham dé xir ly
theo tham quyén quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP va Nghi dinh s
144/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 ctua Chinh phu. Truong hop vuot qua tham quyén
thi UBND céap huyén bao cdo bang van ban vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dé xem xét giai quyét.

(9ii kém theo Ngh; dinh s¢ 116/2021/NP-CP va Ngh; dinh sé 144/2021/NP-CP
ngay 31/12/2021 cua Chinh phu)

Trén day 1a Huéng dan tha tuc cong bé to chic, ca nhan du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong, nhiing noi dung khac
khong c6 trong hudng dan thi thyc hién theo quy dinh tai Luat Phong, chéng ma tly
nam 2021 va Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP, Nghi dinh s6 144/2021/ND-CP ngay
31/12/2021caa Chinh phu; Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé phat sinh
vuéng mac, dé nghi cac nganh, don vi, dia phuong phan anh kip thoi vé S Lao dong
- Thuong binh va X& hoi dé duoc hudng dan hoic téng hop, bdo cdo UBND tinh va
Bg, nganh Trung uwong./.

Noi nhgn , 7 KT. GIAM POC
- Cuc Phong, chong TNXH (dé bao cao); PHO GIAM POC
- Ban Chi dao 138 tinh (dé bao cao); _

- Giam dbc So (dé bao c4o);

- Cong an tinh; S Y té; (dé phdi hop)

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (déthuc hién);
- Luu VT, PCTNXH...

|~ THUONG BN
\ VA XA HOI
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